PROCURA GENERALE DELLA REPUBBLICA
presso la Corte d’appello

VENEZIA

Progetto n. 5/2020 per assegnazione alla Procura generale della Repubblica di Venezia di
personale della Regione Veneto ai sensi del Protocollo d’Intesa sottoscritto in data 3 novembre
2016 dal Ministro della Giustizia, dalla Regione Veneto, dalla Corte d’Appello di Venezia e dalla
Procura generale della Repubblica di Venezia, rinnovato in data 2 maggio 2018 e
successivamente nel mese di maggio 2020.

Sede: Venezia, Palazzo Grimani, terzo piano, S. Marco 4041

Obiettivi di riferimento del Protocollo d’intesa: supporto al corretto funzionamento degli uffici di
gestione amministrativa e contabile della Procura Generale.

Settore di assegnazione: Segreteria amministrativa

Attivita: compiti di supporto alla segreteria amministrativa dell’Ufficio con particolare riferimento
a catalogazione di atti e costituzione di banche dati digitali, estrazioni statistiche, redazione e
aggiornamento del sito web istituzionale dell’ Ufficio.

Sara assicurata dal personale dell’Ufficio adeguata formazione e affiancamento iniziali sulla
tipologia degli atti trattati e sulle funzionalita gestionali che necessitano di supporto informatico.

Obiettivi: il progetto si propone I'obiettivo di ridurre i tempi di evasione degli adempimenti di
segreteria funzionali all’ attivita amministrativa dell’Ufficio, di particolare_rilievo per le
competenze distrettuali da espletare.

Tempistiche: la tipologia degli adempimenti non prevede realizzazioni dell’obiettivo per fasi ma la
regolare continuita di gestione degli atti che pervengono quotidianamente all’Ufficio, secondo la
pili celere tempistica consentita dal flusso delle richieste ministeriali e di altre autorita con le
quali intercorrono rapporti istituzionali, nonché per la gestione ordinaria del personale
amministrativo.

Funzionario di riferimento: funzionario giudiziario Antonietta Garzone. tf. 041 5217712;
e. mail antonietta.garzone@giustizia.it.

Venezia, 24 maggio 2020

IL DIRIGENTE AMNINISTRATIVO
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